
報告・検証

このしおりの２つの図を参考にしながら、みんなで考えたバイタル・レコードを確認し、裏面のリストに書き出してみよう。

アート・プロジェクト運営プロセス

右図の基本的な運営プロセスから、各段階で
作成する資料、くりかえし作成する資料を確認
し、整理のタイミングを把握しよう。

関係者とのつながりマップ

右図のように、関係者や協力団体とのつながり
を図式化することで、やりとりの内容を把握し、
資料の整理に役立てよう。

アンケート
報告書
新規関係者の資料
メディア・クリッピング

企画書、予算書
アーティスト／ゲストの資料
会場の資料

実施進行表
運営マニュアル
芳名録
印刷物／グッズ
写真、映像

実施計画書
スケジュール表
アーティスト／ゲストの契約書
広報計画
保険契約書

会議、会計、法務、人事、規則、記録
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No. なにを残すか どこに残すか だれが残すか

3 例）雇用契約書 鍵付き保管庫 Aさん

1 例）議事録 取り出しやすい棚 Bさん

6 例）イベントで飾ったフラッグ 保管箱に入れ、ラベル作成 Aさん

「No.」には、便利帖11ページのイラストの数字を参考に、分類番号を決めて記入。
リストが完成したら、コピーやデータ（PDF、Excelなど）で共有しよう。


